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ALLEGATO A
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679

1. Titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati personali è:
APIL – Associazione Professionisti dell’lluminazione

Sede legale: Foro Buonaparte n.65 - Milano
E-mail: apil@federlegnoarredo.it
PEC: info@pec.apilitalia.it

Il Titolare tratta i dati personali nel rispetto del Regolamento UE 2016/679, di seguito “GDPR”, del D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018 e della normativa nazionale ed europea applicabile.


2. Interessati e ambito di applicazione
La presente informativa si applica al trattamento dei dati personali riferiti a:
1. Candidati all’ammissione e associati APIL;
2. Componenti degli organi e delle strutture associative;
3. Partecipanti a corsi, eventi e attività formative;
4. Docenti, relatori, collaboratori e fornitori;
5. Utenti dello Sportello APIL;
6. Soggetti che presentano richieste, segnalazioni o reclami;
7. Committenti, professionisti o altri soggetti che entrano in contatto con APIL.

3. Categorie di dati trattati
APIL può trattare, nei limiti di quanto necessario:
· Dati identificativi e anagrafici, quali nome, cognome, codice fiscale, data di nascita, residenza e documento di identità; 
· Dati di contatto, quali indirizzo, numero telefonico, e-mail e PEC;
· Dati professionali, quali titolo di studio, qualifiche, curriculum, esperienza professionale, portfolio, incarichi, pubblicazioni e referenze;
· Dati relativi all’appartenenza associativa, alla categoria di iscrizione e al numero di iscrizione APIL; 
· Dati relativi alla formazione continua e ai CFP-APIL;


· Dati amministrativi, fiscali, contabili e relativi al pagamento delle quote associative;
· Immagini, fotografie, registrazioni audio e video, quando pertinenti alle attività e previo consenso, ove necessario;
· Dati contenuti nelle richieste, nelle segnalazioni e nei reclami presentati allo Sportello APIL.
APIL potrà trattare eventuali categorie particolari di dati personali, ai sensi dell’art. 9 GDPR, esclusivamente quando strettamente necessario, ad esempio per gestire specifiche esigenze di accessibilità o partecipazione alle attività, e sulla base di una delle condizioni previste dalla normativa vigente.
Si invita l’interessato a non trasmettere dati particolari non necessari rispetto alla finalità della richiesta.
4. Fonte dei dati personali non raccolti direttamente presso l’interessato
I dati personali possono essere raccolti direttamente presso l’interessato oppure, nei limiti necessari alle finalità associative, essere ricevuti da associati, candidati, committenti, studi professionali, enti formativi, utenti dello Sportello APIL, soggetti che presentano segnalazioni o reclami, fonti pubblicamente accessibili e altri soggetti legittimati a comunicarli.

Quando i dati non sono raccolti direttamente presso l’interessato, APIL fornisce l’informativa nei termini e secondo le modalità previste dall’art. 14 GDPR, salvo i casi di esclusione previsti dalla medesima disposizione.


5. Finalità e base giuridica del trattamento
I dati personali sono trattati per le seguenti finalità: 
a) Valutazione della domanda di adesione e gestione del rapporto associativo
Il trattamento è necessario a:
· Ricevere e valutare la domanda di candidatura;
· Verificare i requisiti di ammissione;
· Deliberare l’eventuale ammissione;
· Gestire la categoria associativa, le quote, le comunicazioni e i servizi riservati agli associati;
· Aggiornare l’elenco degli associati.
Base giuridica: esecuzione di misure precontrattuali richieste dall’interessato e gestione del rapporto associativo, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. b), GDPR.

b) Adempimento di obblighi legali, amministrativi, contabili e fiscali
Il trattamento è necessario per adempiere agli obblighi previsti dalla legge, dalla normativa fiscale e contabile e dagli atti che disciplinano l’attività associativa.

Base giuridica: adempimento di un obbligo legale, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. c), GDPR.





c) Gestione della formazione continua e dei CFP-APIL
Il trattamento è necessario a:
· Iscrivere i partecipanti alle attività formative;
· Verificarne la partecipazione;
· Attribuire e gestire i CFP-APIL;
· Verificare l’assolvimento degli obblighi formativi;
· Rilasciare eventuali attestazioni di partecipazione.
Base giuridica: esecuzione del rapporto associativo o di misure richieste dall’interessato, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. b), GDPR; adempimento degli obblighi derivanti dalla normativa interna APIL.

d) Gestione dello Sportello APIL, delle segnalazioni e dei reclami
Il trattamento è necessario a:
· Rispondere a richieste di informazioni;
· Verificare l’iscrizione dei professionisti;
· Gestire segnalazioni e reclami;
· Svolgere eventuali verifiche o procedimenti previsti dalla normativa interna APIL.

Base giuridica: esecuzione dei compiti e delle funzioni associative, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. b), GDPR; adempimento degli obblighi legali, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. c), GDPR; legittimo interesse di APIL alla corretta gestione delle attività associative e alla tutela degli associati, degli utenti e dell’Associazione, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. f), GDPR.

e) Organizzazione di eventi, corsi, convegni e iniziative associative
Il trattamento è necessario per gestire iscrizioni, presenze, comunicazioni organizzative e attività connesse alla partecipazione.

Base giuridica: esecuzione di misure richieste dall’interessato o del rapporto associativo, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. b), GDPR.

f) Comunicazioni istituzionali e informative
APIL può inviare comunicazioni strettamente connesse alla vita associativa, agli obblighi statutari, alla formazione e alle attività riservate agli associati.

Base giuridica: gestione del rapporto associativo, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. b), GDPR.

g) Comunicazioni promozionali non strettamente necessarie
L’invio di comunicazioni promozionali o informazioni non strettamente collegate al rapporto associativo avverrà esclusivamente sulla base di uno specifico consenso, quando richiesto.

Base giuridica: consenso dell’interessato, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. a), GDPR.
Il consenso può essere revocato in qualsiasi momento, senza pregiudicare la liceità del trattamento effettuato prima della revoca.


h) Tutela dei diritti di APIL
I dati possono essere trattati per accertare, esercitare o difendere un diritto di APIL in sede stragiudiziale o giudiziaria.

Base giuridica: legittimo interesse del Titolare alla tutela dei propri diritti, ai sensi dell’art.6, par.1, lett. f), GDPR.


6. Natura del conferimento e conseguenze del mancato conferimento
Il conferimento dei dati necessari alla valutazione della domanda di adesione, alla verifica dei requisiti, alla gestione del rapporto associativo, della formazione e delle richieste presentate allo Sportello è obbligatorio.

Il mancato conferimento, totale o parziale, può impedire:
· l’esame della domanda di adesione;
· l’ammissione o la prosecuzione del rapporto associativo;
· la partecipazione alle attività formative;
· l’attribuzione dei CFP-APIL;
· la gestione della richiesta, della segnalazione o del reclamo.

Il conferimento dei dati per finalità promozionali e l’eventuale consenso all’utilizzo di immagini sono facoltativi e il loro mancato rilascio non pregiudica la domanda di adesione né di partecipazione ordinaria alla vita associativa.


7. Modalità del trattamento
I dati sono trattati secondo i principi di liceità correttezza, trasparenza, minimizzazione, esattezza e limitazione della conservazione.

Il trattamento può essere effettuato con strumenti cartacei, informatici e telematici, adottando misure tecniche e organizzative adeguate al rischio e limitando l’accesso ai soli soggetti autorizzati.

I dati non saranno trattati per finalità incompatibili con quelle per le quali sono stati raccolti.


8. Soggetti autorizzati e destinatari dei dati
I dati possono essere trattati, nei limiti delle rispettive funzioni, da:
· Componenti degli organi APIL; 
· Segreteria Generale; 
· Commissione Soci; 
· Commissione tecnico-scientifica; 
· Sportello APIL; 
· Organo Disciplinare Indipendente; 
· Personale e collaboratori espressamente autorizzati. 



I dati possono inoltre essere comunicati, quando necessario, a:
· FederlegnoArredo e soggetti incaricati dei servizi amministrativi, organizzativi e di segreteria;
· Fornitori di servizi informatici, hosting, posta elettronica, gestione documentale e manutenzione del sito; 
· Consulenti legali, fiscali, amministrativi e assicurativi; 
· Banche e istituti di pagamento; 
· Docenti, enti formativi, partner e organizzatori di eventi, limitatamente ai dati necessari; 
· Soggetti incaricati della stampa, comunicazione e gestione degli eventi; 
· Autorità pubbliche, amministrative, giudiziarie o di controllo, nei casi previsti dalla legge. 

I soggetti esterni che trattano dati per conto di APIL saranno nominati, quando necessario, responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 GDPR.

I destinatari e le categorie di destinatari devono essere resi conoscibili all’interessato, che può inoltre chiedere informazioni al Titolare. 

I dati non saranno venduti né ceduti a terzi per finalità estranee a quelle indicate nella presente informativa.


9. Pubblicazione dell’elenco degli associati
In conformità alla normativa applicabile alle associazioni professionali e alla disciplina interna APIL, alcuni dati degli associati potranno essere pubblicati sul sito istituzionale, quali:
· nome e cognome; 
· categoria associativa; 
· numero di iscrizione APIL.

In adempimento agli obblighi di trasparenza previsti dagli artt. 4 e 5 della Legge 4/2013, APIL pubblica sul proprio sito istituzionale l’elenco aggiornato degli associati, limitatamente ai dati necessari alla verifica dell’iscrizione e, in particolare, al nome e cognome, alla categoria associativa e al numero di iscrizione APIL.
Non saranno pubblicati dati eccedenti rispetto alle finalità di trasparenza e verifica dell’iscrizione professionale.


10. Trasferimento dei dati verso Paesi terzi
APIL privilegia l’utilizzo di fornitori e infrastrutture situati nello Spazio economico europeo.

Qualora l’utilizzo di servizi informatici o piattaforme comporti il trasferimento di dati personali 
verso Paesi esterni allo Spazio economico europeo, il trasferimento avverrà nel rispetto degli artt. 44 e seguenti GDPR, sulla base di:
· una decisione di adeguatezza della Commissione europea; 
· clausole contrattuali standard; 
· altre garanzie appropriate previste dalla normativa. 

L’interessato può chiedere informazioni sulle garanzie adottate contattando il Titolare.


11. Periodo di conservazione
I dati personali saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario al conseguimento delle finalità per le quali sono stati raccolti.
In particolare:
· i dati relativi agli associati saranno conservati per tutta la durata del rapporto associativo e, successivamente, per il periodo necessario all’adempimento degli obblighi legali e alla tutela dei diritti di APIL; 
· le domande non accolte saranno conservate per il tempo necessario alla conclusione della procedura e alla gestione di eventuali contestazioni; 
· la documentazione amministrativa, fiscale e contabile sarà conservata per i termini previsti dalla normativa vigente; 
· i dati relativi alla formazione e ai CFP-APIL saranno conservati per il tempo necessario a documentare il percorso formativo e l’assolvimento degli obblighi associativi; 
· i dati relativi a richieste, segnalazioni, reclami e procedimenti saranno conservati per il tempo necessario alla loro gestione e alla tutela dei diritti dei soggetti coinvolti; 
· i dati trattati sulla base del consenso saranno conservati fino alla sua revoca o fino al venir meno della relativa finalità. 

Alla scadenza dei periodi di conservazione, i dati saranno cancellati, anonimizzati o archiviati esclusivamente nei casi consentiti dalla legge.


12. Processi decisionali automatizzati
APIL non adotta processi decisionali interamente automatizzati, compresa la profilazione, che producano effetti giuridici o incidano in modo analogo significativamente sull’interessato.
Le decisioni relative all’ammissione, alla permanenza dei requisiti e agli eventuali procedimenti associativi sono assunte dagli organi competenti secondo lo Statuto e il Regolamento Professionale.



13. Diritti dell’interessato
L’interessato può esercitare, nei casi previsti, i diritti riconosciuti dagli artt. 15-22 GDPR, tra cui:
· ottenere conferma dell’esistenza o meno di un trattamento e accedere ai propri dati; 
· chiedere la rettifica o l’aggiornamento dei dati inesatti; 
· chiedere la cancellazione dei dati; 
· chiedere la limitazione del trattamento; 
· ricevere i dati in formato strutturato e chiederne la portabilità, quando applicabile; 
· opporsi al trattamento nei casi previsti dall’art. 21 GDPR; 
· revocare il consenso in qualsiasi momento; 
· non essere sottoposto a decisioni basate unicamente su trattamenti automatizzati, nei casi previsti dalla legge. 

L’esercizio dei diritti può essere soggetto alle limitazioni previste dalla normativa, in particolare quando la conservazione dei dati sia necessaria per adempiere a obblighi legali o tutelare un diritto in sede giudiziaria.

Per esercitare i propri diritti, l’interessato può scrivere a:
APIL – Associazione Professionisti dell’Illuminazione
E-mail: apil@federlegnoarredo.it
PEC: info@pec.apilitalia.it

Il Garante conferma che le richieste possono essere rivolte direttamente al Titolare, anche senza particolari formalità. 


14. Reclamo all’Autorità di controllo
L’interessato che ritenga che il trattamento dei propri dati violi il GDPR ha il diritto di proporre reclamo al:
Garante per la protezione dei dati personali
ai sensi dell’art. 77 GDPR, fatto salvo ogni altro ricorso amministrativo o giurisdizionale.


15. Sicurezza dei dati
APIL adotta misure tecniche e organizzative adeguate a proteggere i dati personali da accessi non autorizzati, perdita, distruzione, modifica o diffusione illecita, tenendo conto della natura dei dati, delle finalità del trattamento e dei rischi per i diritti e le libertà degli interessati.


16. Modifiche e aggiornamenti
La presente informativa può essere modificata o aggiornata in conseguenza di variazioni normative, organizzative o delle modalità di trattamento.

La versione aggiornata sarà pubblicata sul sito istituzionale di APIL e resa disponibile presso la Segreteria Generale.


Data di ultimo aggiornamento: 27.07.2026
Presa visione

Il/la sottoscritto/a dichiara di aver ricevuto, letto e compreso la presente informativa sul trattamento dei dati personali.

Luogo e data __________________________

Firma ________________________________
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